ZAKOPANE

ZAKOPIANSKIE CENTRUM KULTURY

ZAKOPIANSKIE CENTRUM KULTURY OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
SPECJALISTA DS. WYSTAWIENNICZYCH
34-500 ZAKOPANE, UL. KOSCIELISKA 7

1. Okreslenie stanowiska, na ktére odbywa si¢ nabér:

a) nazwa stanowiska: SPECJALISTA DS. WYSTAWIENNICZYCH w Miejskiej Galerii
Sztuki im. Hrabiego Wladyslawa Zamoyskiego - Zakopane, ul. Krupowki 41

b) wymiar czasu pracy: 1 etat

C) pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony z mozliwoscia zawarcia w przysztosci
umowy o prac¢ na czas nieokreslony

2. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) posiada¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych

b) nie by¢ karang za przestgpstwo popetnione umyslnie, lub przestgpstwo skarbowe umysine
oraz nie moze toczy¢ si¢ przeciwko niej postgpowanie karne

C) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze (mile widziane wyksztatcenie w kierunku artystycznym)

3. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabor:

a) minimum 1 roku do$wiadczenia zawodowego

b) dobra znajomos¢ obstugi komputera

c) dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie

d) doskonata organizacja pracy, samodzielno$¢ i zaangazowanie w wykonywane zadania
e) umiejetnos¢ radzenia sobie z presja czasu i stresem, asertywnosé

f) inicjatywa i kreatywnos$¢
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4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktoére przeprowadzany jest nabor:

a)

b)

f)

9)
h)

i)
)

k)

przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ekspozycjg, m.in. umoéw, protokotow
zdawczo-odbiorczych itp.

biezaca wspotpraca z gl specjalista ds. technicznych w zakresie bezposredniej
realizacji wystaw, w tym:

- Wspoélpraca w przygotowaniu materialow, realizacji i korekcie wydawnictw i drukow
promocyjnych Miejskiej Galerii Sztuki, w zakresie zleconym przez Dyrektora,

- przyjmowanie i wydawanie prac plastycznych pozyskanych do realizacji wystaw,

- opracowywanie harmonogramoéw transportu prac do realizacji wystaw,
w porozumieniu z kuratorem wystawy, w zakresie zleconym przez Dyrektora.

stala wspolpraca z innymi samodzielnymi pracownikami MGS, ZCK w zakresie
dziatan statutowych.

gromadzenie i archiwizacja dokumentacji imprez (Internet, czasopisma), o dziataniach
MGS i ZCK.

wspOlpraca przy montazu i1 demontazu wystaw, organizacji wernisazy (wraz
z gt. specjalista ds. technicznych i kuratorem).

wspoltpraca przy obstudze wystaw 1 innych imprez organizowanych przez MGS
1 ZCK.

wykonywanie spraw zwigzanych z ISBN.

przygotowywanie korespondencji 1 biezace archiwizowanie wytwarzanych
dokumentow.

przygotowywanie danych do sprawozdan GUS z dziatalno$ci wystawienniczej
gromadzenie danych na potrzeby miernikow stopnia realizacji celow kontroli
zarzadczej:

-sporzadzanie meldunkow z wystaw czasowych, z organizowanych koncertow,
spotkan autorskich, dziatan edukacyjno-upowszechnieniowych i innych imprez,
sporzadzanie sprawozdan ze stopnia realizacji celow w ramach kontroli zarzadczej:
-sprawozdanie z dziatalnosci kulturalno-edukacyjnej,

-sprawozdanie zbiorcze dotyczace wystaw organizowanych w danym roku,
-sprawozdanie zbiorcze z dziatalno$ci wydawnicze;j,

5. Wymagane dokumenty:

a) kopia dowodu osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

b) list motywacyjny oraz CV

c¢) o$wiadczenie o nie skazaniu za umyslne przestgpstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Zakopianskiego
Centrum Kultury, ul KoScieliska 7, 34-500 Zakopane, w kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko specjalista ds. wystawienniczych i edukacji kulturalnej,

w terminie do dnia 26 stycznia 2018 roku.
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UWAGI
- Do rozmowy kwalifikacyjnej zostang dopuszczone wybrane osoby.

- Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w ramach procedury naboru
nie podlegajg zwrotowi.

- Aplikacje, ktore wptyng do ZCK po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez
niespeltniajgce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i w przypadku nie odebrania ich
osobiscie do 30 dni — zostang komisyjnie zniszczone.

- Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie b¢da powiadamiane.
- Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata i przedtuzenia procesu naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegotowe CV powinny by¢
podpisane oraz opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2016 poz. 902).
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